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Sürecin Girdileri: Birimlerden Satın alma veya hizmet talebi
Sürecin Çıktıları: Evrak hazırlanarak ön ödeme yapılıp işin/hizmetin alınması
Sürecin Kaynakları: Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 5018 sayılı Kanun, DMİS.
Süreç Performans Kriterleri: Avans veya kredi işleminin yasalara uygun zamanında yapılma oranı  
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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	







HAYIR



EVET


	Harcama Yetkilisi
Harcama Yetkilisi
SGB
İlgili Personel

Muhasebe Yetkilisi
İlgili Personel
ve

Muhasebe Yetkilisi

	Harcama Talimatı
Muhasebe İşlem Fişi
Harcama Talimatı
Muhasebe İşlem Fişi
Harcama Talimatı
Muhasebe İşlem Fişi
Ödeme Talimatı
Faturalar
Muhasebe İşlem Fişi


SÜREÇ





   Girdi








Çıktı








 Kaynak





Kontrol








Harcama Birimlerinde yapılacak iş ve mal ve hizmet alımları için harcama yetkilisi mutemedi, gerçekleştirme görevlisi, harcama yetkilisinin imzası olan harcama talimatı hazırlanır. Muhasebe İşlem Fişi hazırlanarak ekine harcama talimatı yerleştirilir.





Strateji Geliştirme Başkanlığına / Döner Sermaye Saymanlığına gönderilir.





Avans verilmesi uygunluğu /Harcama Yetkilisi Mutemedinin görevlendirilmesi olup olmadığı kontrol edilir.





Strateji Geliştirme Başkanlığı / Döner Sermaye Saymanlığı tarafından Harcama Yetkilisi Mutemedine avansın ödenmesi için bankaya ödeme talimatı verilir.





Harcama Yetkilisi mutemedinin harcamalarına ilişkin faturalara istinaden avans kapatma işlemleri yapılır. Evrakların teslimi ve avansın kapatılması için gecikme durumunda, yasal faiz üzerinden gecikme cezası uygulanır ve kişiden tahsil edilir.








	Hazırlayan
	Birim Amiri
	Onay

	Birim Sorumlusu


	Yüksekokul Sekreteri


	Yüksekokul Müdürü





