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Sürecin Girdileri

: Staj Başvuru Formu 

Sürecin Çıktıları

: Öğrencinin Stajını Tamamlaması 

Sürecin Kaynakları

: SGK Girişi, Staj Takip Otomasyonu 

Süreç Performans Kriterleri
: Staj Defterinin Bölüme Teslimi 

Süreç Bitiş Tarihi

: 60 İş günü


	Süreç Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	





                                                                                                 HAYIR




                                                         EVET             







        

              HAYIR



                                 EVET












/   





















             

   
	Öğrenci

Öğrenci

Öğrenci

Öğrenci

Bölüm Staj Komisyonu

SGK Sigorta girişini yapan görevli

SGK işe girişini yapan görevli

SGK Sigorta girişini yapan görevli

Sigorta girişi yapan görevli

Sigorta girişi yapan görevli

Staj işlerini yapan görevli

Sigorta işlerini yapan görevli

Öğrenci

Bölüm Staj Komisyonu

Bölüm Staj Komisyonu

Bölüm Sekreterliği


	Birim Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları

Birim Staj Yönergesi

Öğrenci Staj Başvuru ve Kabul Formu, Stajyer Öğrenci İşletme Bilgi Formu   

SGK (Zorunlu Staj) Formu  

Öğrenci Staj Başvuru ve Kabul Formu
Staj defteri,

SGK (Zorunlu Staj) Formu , Stajyer Öğrenci İşletme Bilgi Formu,  Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

Öğrenci Staj Başvuru ve Kabul Formu, Stajyer Öğrenci İşletme Bilgi Formu   SGK (Zorunlu Staj) Formu Nüfus Cüzdanı fotokopisi ve SGK işe giriş bildirgesi

Tahakkuk fişi ve hizmet dökümü

Tahakkuk fişi ve hizmet dökümü

SGK işten çıkış ve SGK işe giriş evrakları

SGK işten çıkış ve SGK işe giriş evrakları

SGK işten çıkış ve SGK işe giriş evrakları

Staj Defteri

Öğrenci Staj Defteri ve Staj Değerlendirme Formu 






Girdi








Girdi








Girdi








SÜREÇ








Girdi





Sigorta girişi için Fakülte Sekreterliğine gelir.





Staj yapılacak olan uygun işletmenin belirlenmesi ve öğrencinin staj başvuru formu ile ilgili belgeleri temin etmesi





Öğrencinin staj yapacağı yere formunu onaylatması





Staj yerinin öğrencinin staja başlatmasını kabul etmesi








Yeni staj yeri bulunması





Staj başvuru belgelerinin bölüm staj komisyonuna teslim edilmesi.





İlgili belgelerin bölüm staj komisyonunca kabulü





Öğrenci tarafından eksik evrakın tamamlanması sağlanır.





1





SGK Müstehaklık sorgulaması yapılması





SGK girişi yapılması





İşe giriş bildirgesi ve zorunlu staj formunun birer nüshası öğrenciye verilir. 





İşe giriş bildirgesinin SKSDB na iletilir.





Staj takip otomasyon sistemine kayıt yapması





Her ayın 1-10 tarihleri arasında tahakkuk fişi ve hizmet döküm listesi alınması ve Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına gönderilmesi





Staj bitiminden itibaren en geç 10 (on) gün içerisinde SGK çıkış işleminin yapılması.





Staj defteri işletmeye onaylatılır ve son teslim tarihine kadar öğrenci staj defterini Bölüme teslim eder.





Stajın reddi ve panolarda ilanı





Staj komisyonunun kontrolü





Öğrenci tarafından Staj Defterine ilişkin eksikliklerin tamamlanması.





Kabul edilen stajın Öğrenci Otomasyon Sistemine İşlenmesi ve staj onaylarının Dekanlık makamına arz edilmesi.





İşlem Sonu





Öğrenci tarafındn eksik evrakın tamamlanması sağlanır.








	Hazırlayan
	Birim Amiri
	Onay

	Birim Sorumlusu


	Yüksekokul Sekreteri


	Yüksekokul Müdürü




	Hazırlayan
	Birim Amiri
	Onay

	Birim Sorumlusu


	Yüksekokul Sekreteri


	Yüksekokul Müdürü




	Hazırlayan
	Birim Amiri
	Onay

	Birim Sorumlusu


	Yüksekokul Sekreteri


	Yüksekokul Müdürü





