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İş Sürecin Girdileri: Personel görevlendirme isteği 

İş Sürecin Çıktıları: Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı ve Rektörlük Oluru.
İş Sürecin Kaynakları: Devlet Harcama Belgeleri Yönetmeliği, 6245 Sayılı Harcırah Kanunu.
Süreç Performans Kriterleri: Evrakların doğru şekilde hazırlanıp kişilere ödemelerin zamanında (1 ay) yapılma oranı.
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	







Hayır



 Evet

             Hayır


         Evet



Hayır



             

            Evet
                                                                                   

                
	Özlük İşleri
Muhasebe İşleri Birimi
Muhasebe İşleri Birimi
Muhasebe İşleri Birimi

Yüksekokul Sekreterliği / Müdür Yrd.
Muhasebe İşleri Birimi
Saymanlık Birimi

	Evrak Kayıt Defteri

Yön. Kur. Kararları/Üst Yönetici Onayı/Harcama Belgeleri Yön. Eki Belgeler

FR-216 Ödeme Emri Teslim Tutanağı

5018 Sayılı KMYKK / Devlet Harcama Belgeleri Yön.

Gönderme Emri



SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı








 Kaynak





Kontrol








Teslim alınan kanıtlayıcı belgelerin Döner Sermaye ve Muhasebe İşleri Birimine gönderilmesi.





İlgili onay/ karar/ kanıtlayıcı belgelerin teslim alınması, kaydedilmesi.





Karar/Onay ve ekli belgelerin incelenmesi.








Ödeme emri belgesi, yolluk bildirimi ve ekli belgelerin tanzimi, harcama yetkilisine gönderilmesi.








Harcama Biriminden gelen belgelerin tekrar gözden geçirilmesi.





Ödeme emri belgesi ve ekli belgelerin Saymanlığa gönderilmesi.





Saymanlık tarafından gerekli kontrollerin yapılması.














Ödeme İşleminin Gerçekleştirilmesi.








	Hazırlayan

Birim Sorumlusu
	Birim Amiri
Yüksekokul Sekreteri
	Onay

Yüksekokul Müdürü

	
	
	



